
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 2 شرکت پردازشگران عصر جدید شیراز  

 

  کلی دانشجو راهنمای   

 

 نحوه ورود به سایت 

  کلیک "آموزشی سامانه گزینه روی بر  سایت اصلی صفحه بالای  در  و شده  وارد دیگر، روز به مرورگر هر یا (Google Chrome) مرورگر از استفاده  با

 . نمایید

 :مثال طور  به. نمایید  وارد( دانشجویی شماره ابتدای در)'S'  حرف همراه به را  شده ارائه شما  به که دانشجویی شماره "ریکارب شناسه "سستق در (1

s95410122  

 نمایید،  لیکک "ورود" گزینه روی بر. نمایید وارد را خود لیم دک   "رعبو هکلم" - قسست در (2

 .بید نما وارد  "امنیتی عبارت " کادر در را صفحه در شده داده نمایش اعداد که است نیاز  مجدد ورود برای عبور، رمز نمودن وارد اشتباه ورتص در (3

اطات  در اولین ورود لازم است رمز عبور خود را به یک رمز پیچیده تغییر دهید. )راهنمای تغییر رمز در صفحه اصلی سایت در بخش فناوری و ارتب

 باشد(. موجود می

 
اطلاعات ) نام کاربری و رمز عبور اولیه (، با به همراه داشتن کارت ملی  در صورتی که وارد سامانه نمی شوید پس از بررسی دقیق ورود صحیح  

 مراجعه نمایید. خود به واحد انفورماتیک 

در صورت عدم تکمیل صحیح اطلاعات، امکان مشاهده صفحه شخصی خود را نخواهید  باشد.تکمیل فرم اطلاعات شخصی دانشجو الزامی می (4

 )پس از تکمیل فرم جهت تأیید از علامت           استفاده نمایید.(  شت.دا

 : هفتگی برنامه دریافت نحوه

 صفحه راست سست منوی از توانند  می  گرامی دانشجویان) باشد می  نمایش   قابل اصلی صفحه در  " فعال  تحصیلی سالنیم تلیس کچ"  ورود، از پس 

  د(ننمای اهدهمش  امتحان ساعت و  تاریخ همراه به را "واحد انتخاب تلیس کچ"

کلیک نمایید. )دروس مشکی رنگ به منزله دروس   "فارغ التحصیلی"در صفحه اصلی در قسمت آموزشی بر روی گزینه  نحوه مشاهده دروس رشته:

 بگذراند.( گذرانده شده و دروس سبز رنگ به منزله این است که دانشجو باید در طول دوره تحصیلی خود آن دروس را 

 لیست شود می  باز که ای حهصف در و نموده کلیک "گرفته دروس تلیس" گزینه روی بر آموزشی قسمت در اصلی صفحه در :ارنامهک  افتیدر نحوه

.  باشد می  مشاهده   ابلق خلاصه صورت به ترمها نیز  "کارنامه خلاصه" قسمت در و  بوده  نمایش قابل درسی صورت به هم   و ترمی صورت به هم  دروس،

  ه یشهر وضعیت نتیجه  در و نموده کلیک "هیهرش " گزینه روی بر مالی امور تقسم در اصلی صفحه در دانشجو: مالی وضعیت بررسی و  مشاهده نحوه



 

 

 3 شرکت پردازشگران عصر جدید شیراز  

 

  کلی دانشجو راهنمای   

 

صورت اینترنتی توان شهریه دروس و شهریه فرهنگی را به می "پرداخت شهریه از طریق اینترنت"از گزینه  استفاده با  نینهمچ نمایید بررسی را خود

 باشد( پرداخت نمود. )راهنمای پرداخت شهریه در صفحه اصلی سایت در بخش امور مالی موجود می

  استاد: توسط اوراق  بازبینی درخواست و جاری ترم نمرات مشاهده  راهنمای

کلیک  "امتحانات و نمرات"ی گزینه جهت مشاهده نمرات ترم جاری در صفحه اصلی روی درس موردنظر کلیک نموده و از منوی سمت راست بر رو

 تسم ویمن از و انتخاب را نظر مورد درس  یدتوان می  خود نمره به نسبت اعتراض هرگونه صورت درکرده و نمره درس موردنظر را مشاهده نمایید.

 . نمایید کلیک را "تراضاع  تثب" گزینه راست

 موردنظر: درس استاد و رشته کارشناس مشاور،  استاد  با ارتباط نحوه

  به یام پ "  و "مشاور  استاد  به پیام" های گزینه ،راست  سمت ویمن از اصلی صفحه طریق از میتوانند ارتباط هرگونه  برقراری جهت گرامی دانشجویان

ارسال پیام به  " بنه گر سپس و انتخاب را نظر مورد درس  توانند می نظر مورد درس  استاد  با ارتباط جهت نینهمچ نمایند انتخاب را "کارشناس بخش

 . مایندن کلیک را "دهش ابنتخا استاد

 نحوه ارسال پیام به كارشناس

 موجود در پنل سمت راست صفحه کلیک کنید.   "پیام به کارشناس بخش"پس از ورود به سایت مانند تصویر زیر بر روی لینک    به کارشناس بخش   جهت ارسال پیام 
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

متن پیام را نیز وارد نموده و بر روی گزینه ارسال کلیک فرمائید. ،در نهایت پس از درج عنوان پیام و در صورت نیاز افزودن فایل پیوست  

 

 نحوه خواندن پیام های دریافتی 

)عدد داخل    موجود در پنل سمت راست صفحه کلیک کنید. "پیام ها"پس از ورود به سایت مانند تصویر زیر بر روی لینک   ها پیام خواندنجهت  •

 پرانتز تعداد پیام های خوانده نشده را نشان می دهد( 
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

 

مه های خوانده نشده را با کلیک بر روی  مطابق تصویر زیر لیست پیام دریافتی اخیرا واصل شده را مشاهده می نمایید. همچنین می توانید تمامی نا •

 موجود در پنل سمت راست مشاهده نمایید.  "لیست پیام های خوانده نشده"

 

 راهنماي ارزیابي اساتید 

 قابل توجه دانشجویان گرامی؛

 تمامی دانشجویان موظف هستند ارزیابی را جهت استاد مربوط به هر درس به صورت جداگانه انجام دهند.  -

 لازم به ذکر است دریافت کارت ورود به جلسه منوط به انجام ارزیابی تمامی اساتید می باشد.  -

 . محتویات این فرم بدون نام ذخیره می شود و به هیچ عنوان قابل شناسایی نخواهد بودتوجه فرمایید که       -               

 کلیک کنید پس از ورود به سامانه، بر روی درس مورد نظر در چک لیست نیمسال تحصیلی فعال  ( 1
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

   را انتخاب نمایید.  "ارزیابی استاد انتخاب شده"سپس از پنل سمت چپ گزینه ( 2

 

در نهایت تمامی موارد موجود در پرسشنامه را با دقت انتخاب نموده و بر روی دکمه تایید کلیک کنید. (3  
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

 سامانه آموزشي  پرداخت اینترنتی شهریه از طریق 

 .شوید و زبان سیستم خود را حتما در حالت انگلیسی قرار دهیدوارد سایت  استفاده از آدرس اینترنتیبا   -1

 .از گزینه های بالای صفحه، بر روی سامانه آموزشی کلیک کنید تا وارد صفحه ورود به سیستم شوید  -2

 وارد صفحه شخصی خود شوید
 

را انتخاب نموده تا گزینه های زیر آن نمایش یابد. گزینه  "امور مالی"جهت مشاهده بدهی خود  از پنل های سمت راست قسمت     -3

 را مطابق شکل زیر انتخاب نمایید.  "شهریه"
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

 مطابق شکل زیر تمامی موارد مالی خود را می توانید در این قسمت چک نمائید.  -4

 
 

را انتخاب نموده تا گزینه های زیر آن نمایش یابد.جهت پرداخت شهریه   "امور مالی"از پنل های سمت راست قسمت جهت واریز شهریه نیز  -5

 را مطابق شکل زیر انتخاب نمایید.  "پرداخت شهریه از طریق اینترنت"از گزینه 
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

 یابد. بعد از انتخاب پرداخت شهریه از طریق اینترنت کادری مطابق شکل زیر نمایش می   -6

 

و سپس مبلغ را به ریال وارد نمایید و جهت پرداخت شهریه آموزشی باید ابتدا  "امور فرهنگی "جهت پرداخت شهریه امور فرهنگی گزینه  -7

 را انتخاب نمایید و سپس مبلغ مورد نظر را به ریال مطابق شکل زیر وارد نمایید.  "امور شهریه"
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

پنجره زیر را مشاهده خواهید نمود: در این صفحه اطلاعات کارت شتاب تان را که شامل شماره کارت، رمز  پس از ورود به سایت بانک سامان   -8

می باشد را، بایستی با دقت فراوان وارد نمایید. شماره کارت همان شماره ای   (CVV2)اینترنتی کارت، کد سه یا چهار رقمی رو یا پشت کارت

به منظور رعایت مسائل امنیتی موکدا توصیه می شود جهت ورود رمز   ی کارت شما درج شده استبر رو یا پررنگ است که به صورت برجسته

اینترنتی کارت یا رمز دوم، از صفحه اعدادی که به همین منظور طراحی گردیده و در گوشه سمت چپ تصویر مشاهده می شود استفاده نمایید  

 .ماییدمخصوصأ در حالتی که از کافی نت اقدام به پرداخت می ن

 

پس از وارد کردن اطلاعات خواسته شده و در صورت درست بودن تمامی پارامترها یعنی موجودی کارت، شماره کارت و رمزها و ... جهت ادامه  -9

 .کلیک نمایید "تایید "روی دکمه 

توجه نمایید. در صورت بدون خطا بودن نتیجه    "موفق"عملیات  توضیحات داده شده در صفحه بعد را با دقت مطالعه نمایید. همچنین به نتیجه   -10

 .را کلیک نمایید  "تکمیل خرید و انتقال به سایت پذیرنده  "جهت تکمیل فرآیند خرید کلید 
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

 

اطلاعات و نحوه پرداخت صحیح باشد شماره رسید دیجیتالی را دریافت خواهید کرد به منظور امنیت بیشتر  در صفحه ای که باز می شود اگر   -11

نمایید( و در   save پرداخت لطفا رسید دیجیتالی را چاپ و نزد خود نگهداری نمایید. )در صورتی که پرینتر ندارید می توانید این صفحه را

 .کلیک نمایید  "بازگشت به صفحه دانشجویی"انتها روی 

 

و از منویی که در زیر این گزینه باز می شود بر روی  کلیک کرده  "امور مالی"به منظور اطمینان از پرداخت در صفحه شخصی خود روی گزینه   -12

 کلیک کنید. در صورت موفقیت آمیز بودن پرداخت، گزارش پرداخت شما در این قسمت موجود خواهد بود.   "اینترنتی های پرداخت "

و تایید نشدن یا موجود نبودن آن پرداخت در لیست پرداخت ها و عدم بازگشت وجه پرداخت شده به    در صورت عدم موفقیت پرداخت شما -13

 ارسال فرمایید.  fininfoریق پیام به کارشناس مالی با شناسه کاربری ساعت بعد از پراخت مراتب را از ط 72حساب شما تا 

 واحد انتخاب پیش  یا  مقدماتی  نام  ثبت

 باشد  می  الزامی   واحد  انتخاب   پیش   انجام  جهت   زیر   موارد   رعایت  باشند   داشته   نظر   در  گرامی  دانشجویان - ۱

  با   نام  ثبت  کند  شرکت  تواند  نمی   نام  ثبت  اول  مرحله  در  ندهد  انجام  را  واحد  انتخاب  پیش  دانشجویی  چنانچه  و   الزامی  واحد  انتخاب  پیش(  ۱  

 ارشد   دانشجویان  باشد  می  دانشجو  شخص  عهده   به  درسی  گروههای   شدن  پر  از  ناشی   عواقب  هرگونه  و  گیرد  می   انجام  دوم  مرحله  در  تاخیر

 . باشند  می  واحد انتخاب پیش  انجام به ملزم نیز

 .  ندارد شهریه به نیاز واحد انتخاب پیش ( ۲ 
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

  رعایت  عدم  صورت  در   و   نمایند  خود  دروس  انتحاب  به  اقدام   نیاز   هم   و  نیاز  پیش  رعایت  و   درسی  چارت  طبق  اند  موظف  دانشجویان  کلیه(  ۳

 . باشد  دانشجو می  خود عهده   بر درس حذف عواقب

 از   و   بگذارید  میان  در(  بخش  کارشناس  به  پیام  ارسال)  پیام  صورت  به  بخش  کارشناس  با  را  نظر  مورد  مسئله  مشکل،  گونه  هر  بروز  صورت  در(  ۴

 .شد خواهد پیگیری  وقت اسرع در شما  پیام نمایید. خودداری حضوری مراجعه

 ( واحد   انتخاب  پیش )   مقدماتی  نام  ثبت   تصویری  راهنمای - ۲

 . باشد می فعال( واحد انتخاب پیش  مقدماتیا  تام  ثبت فرض  پیش صورت به خود اصلی صفحه  به ورود از پس  گرامی دانشجویان

 

 

 

 

 



 

 

 13 شرکت پردازشگران عصر جدید شیراز  

 

  کلی دانشجو راهنمای   

 

  نظر از و است نشده اخذ دانشجو توسط هنوز که  را دروسی از لیستی ،  مقدماتی  نام ثبت برای آموزشی تقویم در شده تعیین زمان در بعد، صفحه در

 . نماید  انتخاب را دروسی باید  خود درسی چارت به توجه با دانشجو هر  که باشد می  مشاهده  قابل   ندارند مشکلی  نیاز پیش

 

 

 شود. داده می نمایش باند  می  آنها اخذ به مجاز دانشجو که را دروسی لیست ادامه در و پیشنهادی دروس لیست صفحه ابتدای در

 گیرد.   می انجام دانشجو برای مقدماتی نام ثبت( صفحه چپ سمت بالا،)            "یید تا  " کلید فشردن و  نظر مورد دروس با انتخاب

 به را درس نام باید  باشد دیگری بخش به مربوط درسی یا  و  باشد نمی موجود لیست در که باشد   دروسی گذراندن  به متمایل دانشجو که صورتی در

 .بگذارد میان در( بخش کارشناس  به پیام ارسال) پیام صورت

 شوید. به صورت خودکار از سیستم خارج مینکته: پس از انجام پیش انتخاب واحد شما 

 راهنماي انتخاب واحد

 دانشجویان گرامی درنظر داشته باشند رعایت موارد زیر جهت انجام انتخاب واحد الزامی می باشد  -1

 جهت انجام انتخاب واحد لازم است بدهی ترم پیش تسویه شده و پیش پرداخت ترم جدید نیز انجام شده باشد.  (1

دانشجویان موظف اند طبق چارت درسی و رعایت پیش نیاز و هم نیاز اقدام به انتخاب دروس خود نمایند و درصورت عدم رعایت  کلیه  (2

 عواقب حذف درس بر عهده خود دانشجو می باشد. 

ان بگذارید و از در صورت بروز هرگونه مشکل، مسئله مورد نظر را با کارشناس بخش به صورت پیام)ارسال پیام به کارشناس بخش( درمی (3

 مراجعه حضوری خودداری نمایید.پیام شما در اسرع وقت پیگیری خواهد شد. 



 

 

 14 شرکت پردازشگران عصر جدید شیراز  

 

  کلی دانشجو راهنمای   

 

لیست دروس ارائه شده و سایر مشخصات آن نظیر استاد  "برنامه کلاسی نیمسال"قبل از شروع انتخاب واحد می توانید از قسمت  (4

 اری کلاس را نیز مشاهده فرمائید. مربوطه، ظرفیت و ساعت برگز

 راهنمای تصویری انتخاب واحد  -2

 .دانشجویان گرامی پس از ورود به صفحه اصلی خود به صورت پیش فرض انتخاب واحد فعال می باشد 
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  کلی دانشجو راهنمای   

 

دروسی را که هنوز توسط دانشجو اخذ نشده است و از نظر پیش   ، لیستی ازانتخاب واحد، در زمان تعیین شده در تقویم آموزشی برای بعددر صفحه 

 که هر دانشجو با توجه به چارت درسی خود باید دروس را انتخاب نماید.  .مشاهده می باشد دارند قابلنیاز مشکلی ن

 

د. پس از انتخاب شو ادامه لیست دروسی را که دانشجو مجاز به اخذ آنها می باشد نمایش داده می ر ابتدای صفحه لیست دروس پیشنهادی و درد

  صفحه بعدی منتقل می شوید.دروس موردنظر و فشردن دکمه تایید به 

 



 

 

 16 شرکت پردازشگران عصر جدید شیراز  

 

  کلی دانشجو راهنمای   

 

در قسمت  "تایید")بالا، سمت چپ صفحه(  و یا دکمه            "تایید"و فشردن کلید پس از انتخاب دروس مورد نظر با توجه به گروه های ارائه شده 

 .می گیرد برای دانشجو انجامپایین صفحه، انتخاب واحد 

 ب واحد به نکات زیر توجه فرمائید: در هنگام انتخا

 رعایت پیش نیاز و هم نیاز ها دروس •

 واحد می باشد(  12حداقل واحد درسی برای ترم جاری واحد درسی)دانشجویان گرامی توجه داشته باشند که  12اخذ حداقل  •

 را کلیک نمایید.  "هیچکدام"لازم به ذکر است جهت حذف درسی که قبلا انتخاب کرده اید می توانید گزینه  •

 

و پرینت  کلیک کرده  "چاپ چک لیست"در نهایت چک لیست نهایی انتخاب واحد خود را مجدد بازبینی نموده و در صورت صحت بر روی گزینه 

 مجددا وارد سیستم شده و انتخاب واحد خود را تغییر دهید.   انتخاب واحد را نزد خود نگهدارید. در صورت نیاز در بازه زمانی انتخاب واحد می توانید

 سیستم خارج مي شوید. نكته آخر: به دلیل كاهش ترافیك و تسهیل انتخاب واحد سایر دانشجویان، پس از انجام انتخاب واحد شما به صورت خودكار از  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


