
 بسمه تعالی

  1404-1405 اول سال تحصیلی پایان نیمسال  شرکت در آزمون های آنلاین دستور العمل

 دانشگاه مقاطع تحصیلی کاردانی و کارشناسیتمامی برای دانشجویان  سمالایودر سامانه 

-1405تحصیلی سال اولموفقیت برای دانشجویان عزیز در ایام امتحانات نیمسال سلامتی و ضمن آرزوی  (1

اریخ از تبصورت الکترونیکی و آنلاین مقاطع کاردانی وکارشناسی امتحانات به اطلاع می رساند  1404

بهمن 21بهمن به  5بهمن و امتحانات  20بهمن به  4) امتحانات   21/11/1404لغایت  06/11/1404

 Sessمندرج در سامانه امتحانی دانشگاه و بر اساس برنامه  samaliveاز طریق سامانه  انتقال یافته اند(

تحصیلات تکمیلی بصورت حضوری و مابقی طع امق دروس امتحانات ستلازم به ذکر ا. برگزار خواهد شد

 برگزار خواهد شد.امتحانات بصورت الکترونیکی و آنلاین در بازه امتحانی فوق الذکر 

شناسی هستند آزمون آن درس اخذ کرده اند اگر دانشجوی کار توجه : دانشجویانی که با مقطع دیگری

درس را مجازی و اگر دانشجوی مقطع کارشناسی ارشد یا دکتری هستند آزمون آن درس را به صورت 

 کرد. حضوری برگزار خواهند

ظ باشد که جهت حف می samalive.ir سامانه  در یلم(  و رمز عبور به سامانه کدsessکد کاربری  ) کد کاربری 

 .پس از ورود به سیستم نسبت به تغییر کلمه عبور خود راسا اقدام نمایددانشجو  امنیت توصیه می شود 

به کارشناس دانشکده  sessدر صورت وجود مشکل در ورود به سامانه سما لایو، از طریق ارسال پیام در سامانه )

 (پیگیر حل آن باشید.

 مرحله: دانشجویان عزیز به صورت ذیل در سهپایان نیمسال برای  شرکت در آزمون های آنلاین ستور العملد

 قبل از برگزاری آزمون -

 حین برگزاری آزمون -

 از برگزاری آزمون بعد -

تدوین شده است و به دانشجویان عزیز توصیه اکید می شود که ضمن مطالعه دقیق این دستور العمل، مفاد آن 

ت آزمونها را با موفقیرا در ایام برگزاری امتحانات به دقت رعایت نمایند تا با کمترین دغدغه فکری بتوانند این 

 د. ننارپشت سر بگذ

صویری راهنمای تذکر: سامانه  ت شرکت در آزمون های آنلاین از طریق  ست بارگذاری  سمالایونحوه  در فایل پیو

  .شده است



پاسخ به سوالات درستی در  و صداقترعایت  درخود عزیز ما به دانشجویان می شود که  یقبل از هر چیز یادآور

ضوری های آزمون ستفاده و عدم آنلاین/غیر ح ستقیمعدم احتمالی از  های سوء ا آنها عملکرد بر  نظارت های م

  .یمدانمی  و علمی یشخصیت این ویژگی های والای منتسب بهدانشجویان خود را تمامی و  داریمایمان 

 

 آزمون: برگزاری قبل ازمرحله 

را از اسججتاد  (، چندگزینه ای، کتبی-، نوع آزمون )تشججریحیبایسججتی قبل از آزمون ارجمند یاندانشجججو -1

 د.ندرس مربوطه استعلام نمای

اب حسو از اتصال به  نموده رسانی ا بروزبایستی قبل از آزمون، نرم افزارهای مورد نیاز ر یان عزیزدانشجو -2

)عدم فراموشججی نام کاربری و رمز عبور( اطمینان حاصججل    samalive سججامانه در خود کاربری )اکانت(

 نسبت به تغییر رمزعبور اقدام گردد(به سامانه،  ) پس از اطمینان از ورود خود  ند.نک

شریحیبرای آزمون های  -3 شجو  کتبی-ت سب جهت عکس بایددان سخنامه  به دوربین منا ود خبرداری از پا

 داشته باشد.دسترسی 

 

ست  -4 شجولازم ا شارژ تلفن هبه  گرامی یاندان سب، کامپیوتر،  سرعت منا سته اینترناینترنت با   تیمراه، ب

شته سی دا ستر سفید  د شتاری و چندین کاغذ  سایل نو سوالاتجهت  A4و و سخ دهی به  آزمون  پا

توصججیه می شججود تا حد امکان اینترنت و تجهیزات همچنین  .دنداشججته باشججکتبی در اختیار -تشججریحی

سب جایگزینارتباطی  شی یا رزرو )مثل منا پیش  اتفاقات از قبلبرای  مپیوتر(و یا کا لپ تاپ موبایل، گو

دیده یا قطعی برق محل اتصال خود تدارک  Wi-Fiقطعی یا کند شدن سرعت اینترنت  نظیربینی نشده 

 .شود

 

 آزمون: حین برگزاریمرحله 

 ، مکانی آرام برای پاسخگوییکافی برای ایجاد تمرکز عزیز توصیه می شود که دانشجویانقبل از هر چیز  -1

 .بگیرنددر نظر  خود مونآزبه سوالات 

شجویان می  -2 ستکلیه دان شروع آزمون  15تا  10حداقل  بای ساب کاربری دقیقه قبل از  ستفاده از ح با ا

سامانه خود  شگاه  samaliveبه  ست حتما منوی فارسی و  شده( login)وارد دان قبل از هر اقدامی لازم ا

سامانه  سوالات در  سخ دهی به  سپس  samaliveرا برای پا صفر /همه  بر رویانتخاب نموده و  سال   نیم

حه آزمون در زمان صجججفنمودن ( refreshپس از رفرش )و  دننمایمربوطه کلیک و آزمون عنوان درس 



صویری راهنمای قشروع آزمون مطاب سامانه  ت شرکت در آزمون های آنلاین از طریق   samaliveنحوه 

  د.ننمایشرکت آزمون  )فایل پیوست( عمل نموده و در

 وجهرا به هیچ samaliveبه دانشججویان گرامی توصجیه اکید می شجود که ورود خود به سجامانه : 1تذکر 

آن لحظه ممکن اسجت  ربرای لحظه شجروع آزمون موکول نکنند چرا که به خاطر ترافیک بالای شجبکه د

شجویان  ست دان صورت ممکن ا سامانه با تاخیر به آنها اجازه ورود به محیط آزمون را بدهد که در این 

 مقداری از زمان در نظر گرفته شده برای پاسخگویی را از دست بدهند.

و زمون آمنزله حضور در جلسه ه ب  samaliveامانه به فضای برگزاری آزمون در سدانشجو ورود  :2تذکر 

سه امتحانی  صورتجل ضای  ستام شجو حتی اگر ). ا سخ دان سوالی پا سوالات ندهدبه هیچ   ار و یا بقیه 

 .نماید(رویت ن

شجویان  -3 سوالاترعایت  ضمنگرامی دان ست زمانبندی  سوال را  لازم ا بخشی از زمان پاسخ دهی به هر 

صویر از پاسخنامه )در امتحان  سامانه کتبی( و بارگذاری آن -تشریحیبرای تهیه ت در نظر  samaliveدر 

و طوری برنامه ریزی نمایند که قبل از اتمام زمان هر سججوال نسججبت به بارگذاری پاسججخنامه آن بگیرند 

 اقدام نمایند.و ثبت نهایی پاسخ سوال 

 پاسججخنامهدر دانشجججویان عزیز حتما لازم اسججت سججوالاتی که نیاز به بارگذاری پاسججخنامه می باشججد در  -4

 .نماییدرا قید  خود شماره دانشجویی و نام و نام خانوادگی ارسالی خود

سامانه محدویت حجم فایل  -5 شجو samaliveقابل بارگذاری در  سط دان سخنامه  یانتو صفحه پا برای هر 

شد ( Mb 1) مگابایت یک حداکثر شجویان ارجمند  .می با شده دان جهت کاهش حجم فایل عکس تهیه 

گرفته یا با اسججتفاده از  Screen shotدر موبایل خود  عکس تهیه شججدهد از نمی تواناز پاسججخنامه خود 

کامپیوتر و یا لپ تاپ در ویندوز ( windows key+shift+s)از طریق   Snipping Toolیا Paintبرنامه

 باشد( jpgو یا  pngپسوند بصورت تصویر با ) توصیه می شود فایل بارگذاری  .نماینداستفاده خود 

کاهش حجم برای را مهارت لازم  ،با تمرین ها آزمونبرگزاری لازم اسججت دانشجججویان عزیز قبل از  تذکر:

  نمایندتصویری کسب  های فایل

گزینه های صحیح )در آزمون های چندگزینه ای(، )در  سوالات تصادفی بودن توزیع سوالات وبا توجه به 

 و عزیز توصیه اکید می شود که از ارائه پاسخ های خود به سایر دوستان نبه دانشجویاکتبی( -تشریحی

 اجتناب نمایند.  همکلاس های خود جدا

ستفاده های احتمالی حین  -6 سوء ا شجویان و یا تقلب و  با توجه به اینکه هر گونه تبادل اطلاعات بین دان

و تعدادی از تقلب های  رصد و ثبت شده و قابل رهگیری است samaliveتوسط سامانه  برگزاری آزمون



سخنامه ها چک نموده و متوجه صحیح پا ساتید محترم دروس حین ت شد احتمالی را نیز خود ا   ،خواهند 

 دهند. پاسخمربوطه  های به سوالات آزمونخودشان لذا به دانشجویان توصیه می شود که شخصاً 

شجوتذکر:  شود دان صورتیکه محرز  سی مرتکب /در  شجویانی در هنگام برگزاری آزمون یک درس/درو دان

کارنامه آنها ثبت در  25/0نمره برای درس مربوطه مطابق آیین نامه آموزشجججی  ،تقلب شجججده اند ف/تخل

 و این نمره به هیچ وجه از کارنامه آموزشی دانشجو پاک نمی شود  خواهد شد

 

چنانچه در حین پاسجججخگویی به سجججوالات و قبل از کلیک بر روی لینک اتمام مرور و اعلام اتمام زمان 

سامانه  سط  سپس دsamaliveآزمون تو شجو به هر دلیلی قطع، و  ستم دان سی ر بازه ، برق یا اینترنت 

شجو می تواند  شود دان صل  مجددا به محیط زمانی آزمون و قبل از اتمام زمان آزمون مورد نظر مجددا و

وصجججل شجججده و ) ادامه آزمون( در بازه زمانی باقیمانده به   samaliveآزمون درس مربوطه در سجججامانه 

بارگذاری  samaliveانه کتبی( در سام-و تصویر پاسخنامه را )در آزمون های تشریحیسوالات پاسخ دهد 

 نماید.

، طول امتحانات در صججورت بروز هرگونه مشججکل و عدم دسججترسججی به اسججتاد برای حل مشججکل در   -7

 سبت به حل مشکل خود اقدام نمایند.دانشجویان می توانند از طریق ارتباط با دانشکده خود ن

 

 شماره تماس با دانشکده ها

 04133459431 دانشکده مهندسی مواد

 04133459149 دانشکده مهندسی شیمی

 04133459285 دانشکده مهندسی معدن

 04133459357 دانشکده مهندسی عمران

 04133459352 دانشکده مهندسی برق

 04133459091 دانشکده مهندسی پلیمر

 04133459490 دانشکده مهندسی نفت

 04133458485 دانشکده مهندسی مکانیک

 04133458453 دانشکده مهندسی پزشکی

 04133459072 دانشکده علوم پایه مهندسی 

 04133459189و 04133459181 آموزشهای الکترونیکیدانشکده 

 04144552889 آموزشکده فنی ورزقان



  

 توجه مهم :

 

دانشجویان دارای امتحان هم زمان )دانشجویان فارغ التحصیل که مجوز اخذ امتحان هم زمان را قبلا اخذ    -1

از مدرس درس نحوه  ،امتحان و پیش از های خود را مدیریت نمایندنزمان برگزاری امتحاکرده اند( بایستی 

 جویا شوند.، همزمان خود  آزمونمدیریت زمان برای  اجرای آزمون خود را جهت الویت انتخاب درس 

، دانشجویان مقاطع کاردانی و 31/02/1403 به تاریخ دانشگاه  آموزشی س مصوبه جلسه شورایبر اسا -2

 امتحان سرجلسه در  غیبت حذف امکان  1402-1403سال تحصیلی  دومنیمسال از   کارشناسی دانشگاه

بدون ارایه گواهی  ،عملی دارای امتحان در بازه امتحانات-یا درس نظری ی یک عنوان درس نظریپایان

در  واحد باقی مانده داشته باشند. 12مشروط به اینکه با حذف این درس حداقل پزشکی را خواهند داشت 

 نحوه .خواهد شدو نمره صفر برای این درس در نظر گرفته  غیر اینصورت این حذف قابل اعمال نخواهد بود

غیبت در صورتجلسه امتحانی هر درس و با رعایت  داره آموزش و با استناد به گزارشاعمال این حذف توسط ا

 سقف مجاز واحد نیمسال دانشجو اعمال خواهد شد. 

دانشجو گزارش ورود به آزمون لحاظ حذف غیبت در سرجلسه امتحانی برای دروسی لحاظ خواهد شد که  -3

نمره صفر به دانشجو تعلق گرفته و به در صورت  ثبت حتی ورود دانشجو به محیط آزمون ، را نداشته باشد، 

ور نخواهد شد. لذا توصیه اکید به دانشجویان جهت رعایت این نکته ذف سر جلسه امتحان منظحهیچ عنوان 

 .می شود

مبنی بر با ارایه مدارک  پزشکی   کمیسیون پزشکی تأیید  درخواست حذف پزشکی دروس فقط پس از   -4

ابل بررسی خواهد بود. لذا دانشجو برای حذف پزشکی درسی که به خاطر ق بستری بیمارستانی مستدل

 آن حضور نداشته باشد بایستی کلیه مدارک و مستندات لازم پزشکی در امتحان نهایی بستری بیمارستانی

از ترخیص از بیمارستان،  ساعت( از تاریخ 72روز کاری ) 3حداکثر تا  را مبنی بر بستری بیمارستانی خود

و متعاقبا نسبت به  به اداره آموزش ارایه نماید  Sessسامانه  ارسال پیام و بارگذاری مدارک در طریق 

 تسلیم اصل مدارک پزشکی خود اقدام نمایند.

 

 



 نکات مهم جهت شرکت در آزمون مجازی

 

 .اطمینان از اتصال اینترنت .1

2. Vpn یا فیلترشکن یا پروکسی فعال نباشد. 

 .را بر روی دستگاه نصب و بروزرسانی شود opera و chrome ،firefox مرورگر 3حداقل  .3

 .ها دریافت نشد، از مرورگر دیگر استفاده شودها سوالدر صورتی که در یکی از مرورگر .4

 .تاپ و کامپیوتر برای پاسخگویی به امتحان استفاده شود شود در صورت امکان از لپتوصیه می .5

6. timezone وی تهران، تنظیم شوددستگاه بر ر. 

 .شودسوالات امتحانی به صورت تصادفی نمایش داده می .7

 .شودهای سوالات تستی به صورت تصادفی نمایش داده میگزینه  .8

 .امکان آپلود فایل به عنوان پاسخ هر سوال وجود دارد .9

 .آپلود فایل با حجم بالا ممکن است زمان بر و مشکل ساز باشد .10

 .شرکت مجدد در امتحان مربوطه بعد از تایید نهایی و پایان امتحان، وجود ندارد امکان .11

امکان / عدم امکان وجود بازبینی برای سوالات پس از ورود به امتحان در بالای صفحه نمایش داده  .12

 .شودمی

 .دباشر نمیبازگشت به سوال پاسخ داده شده در امتحاناتی که امکان بازبینی ندارند، امکان پذی .13

 .گیردبسته شدن امتحان پس از اتمام زمان پاسخگویی به صورت خودکار صورت می .14

 .گیردذخیره پاسخ هر سوال پس از انتخاب دکمه ی ارسال پاسخ صورت می .15

 .با خروج از سامانه و یا امتحان مربوطه، پاسخ های ثبت شده حذف نمی شوند .16

 

ذکر شده و برای ورود بایستی دانشجو این موارد را تایید کند. فوق  نکات در صفحه ورود به امتحانات 

 و امکان حذف جلسه برای دانشجو میسر نخواهد بود.تایید این موارد به منزله ورود به آزمون هست 



 آزمون:برگزاری بعد از مرحله 

 

 

در طول ایام برگزاری آزمون های پایان نیمسال  Sessسامانه اعتراض به نمره از طریق سیستم آموزشی  (1

ساعت پس  48 ظرف مدت حداکثرمی توانند  لزومدر صورت عزیز دانشجویان جاری فعال خواهد بود و 

از طریق بخش کارنامه نیمسال، اقدام به ثبت اعتراض  درس مربوطه و از ثبت موقت نمره توسط استاد

ضمن بررسی اعتراضات دانشجویان در  ات،ثبت نهایی نمر قبل ازدرس نیز و استاد محترم خود نموده 

ساعته  48خواهد نمود. لازم بذکر است که فرصت و ثبت نهایی نمرات اقدام به تجدید نظر صورت لزوم 

 وجه قابل تمدید نخواهد بود. چاعتراض به نمره از زمان ثبت موقت نمره شروع شده و به هی

 

 

 گرامی موفقیت برای تمامی دانشجویانسلامتی و تجدید آرزوی ا ب

 کل آموزش دانشگاه صنعتی سهند هادار
 


