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    دانشگاه صنعتي سهند                                      
 حوزه معاونت پژوهشی و فناوری

                                                                                                                             

رئيس محترم دانشکده/ مرکز تحقيقات......................
با سلام؛

    احتراماً به پيوست اسناد و صورت ريز هزينه های  مربوط به شرکت در کنفرانس اينجانب............................عضو هيات علمی دانشکده......................... ايفاد می گردد. مستدعی است با توجه به مانده اعتبار پژوهشی دستور فرمايند نسبت به تسويه حساب اينجانب به مبلغ................................... اقدام لازم معمول دارند./

مدارک پيوستی:

( فاکتوراقامت(در صورت اقامت در هتل بغیر از تهران) ( برگه ماموريت به انضمام تاییده  ( تاییده شرکت در کنفرانس
( تاييده ماموريت                              ( فایل الکترونیکی مقاله (CD)    (  لاشه بليط
( فرم ثبت نام در کنفرانس                    ( چکیده یا کل مقاله              ( بروشور کنفرانس(که حاوی شماره حساب کنفرانس و                                                                                                                                                             مبلغ حق ثبت نام باشد)                                
( اصل فیش بانکی 
تذكر: تمامي موارد فوق بايستي به پيوست ارسال گردد.
                                                                                                                              نام ونام خانوادگی متقاضی
                                                                                                                                تاريخ وامضاء

	مدير محترم اداره پژوهش
باسلام؛
  احتراماً به پيوست كليه مدارک مربوط به شرکت در کنفرانس همکار محترم..................................جهت دستور اقدام لازم ايفاد می گردد.

رئيس دانشکده/مرکز تحقيقات
تاريخ وامضاء


	مدير محترم اداره پژوهش

با توجه به بررسی کارشناسی وتکميل مدارک مذکور تسويه حساب وپرداخت مابه تفاوت هزينه کنفرانس بلامانع است. مبلغ.............................................ريال قابل پرداخت می باشد.

کارشناس اداره پژوهش            کارشناس مالي اداره پژوهش                                          تاريخ و امضاء                        تاريخ و امضاء

	معاون محترم پژوهشی و فناوری

با سلام، احتراماً با توجه به تکميل مدارک وموجودی گرانت پژوهشی، مبلغ مذکور  در وجه نامبرده قابل پرداخت می باشد.

مدير اداره پژوهش
تاريخ وامضاء

	مدیر محترم امور مالی دانشگاه 

باسلام، احتراماً دستور فرمايند تامبلغ تاييد شده فوق الذکر ازمحل گرانت پژوهشی نامبرده پرداخت و هزینه مربوطه را تسويه نمايند.
معاون پژوهشی و فناوری

        تاريخ وامضاء




رونوشت : 

· امور پژوهش جهت اطلاع ودرج در سوابق
· دانشکده مهندسی ......................جناب آقای ..................................... جهت استحضار
فرم شماره 2


در خواست هزينه ها و تسويه حساب هزینه کنفرانس داخل(اعضای هیات علمی)








