
 مراحل درخواست براي شركت
درهمايش ها و كنفرانس هاي 

خارج از كشور



همايش معتبر/ اخذ پذيرش مقاله و دعوت نامه رسمي از دبيرخانه كنفرانس

/ روهبه گ ارائه  فرم درخواست شركت در كنفرانس به همراه مدارك و مستندات
دانشكده

توسط مدير پژوهشي و ارجاع به معاون پژوهشي موضوع  بررسي و تاييد

ارسال موضوع به هيات رئيسه دانشگاه

مراحل
 

س ها 
ت در كنفران

شرك
 /

ش هاي خارج از كشور
هماي

بررسي موضوع و تاييد در شوراي دانشكده 

پژوهشي موافقت دانشكده به مدير امور مدارك، وارسال 

درخواستي توسط كارشناس اداره پژوهش  بررسي مدارك

ارسال نامه موافقت دانشگاه به همراه مدارك لازم به شوراي آموزش عالي 
بانك  استان و اخذ تاييديه و صدور نامه هاي معرفي به سفارت كشور مقصد و

جهت اخذ ارز

قبل از شركت در كنفرانس  -الف



ه نام بررسي مدارك و مستندات هزينه شده در خارج از كشور براساس شيوه
هاي وزارت علوم توسط كارشناسان اداره پژوهش

نشگاهواريز هزينه هاي انجام يافته به حساب شركت كننده توسط امور مالي دا

س ها
ت در كنفران

ت شرك
مراحل درخواس

 /
ش هاي خارج از كشور

هماي

هزينه اي به امور مالي دانشگاه جهت تسويه حساب ارسال مدارك

درخواست تسويه حساب و ارسال مدارك هزينه اي از طرف دانشكده پس از 
شركت در كنفرانس

پس از شركت در كنفرانس  -ب


