
مراحل درخواست براي خريد 
)گرنت(از محل اعتبار پژوهشي

سيستم ارتقاء / كامپيوتر خريد
و تجهيزات خريد ....

:نكات مهم
.ر ميباشدسيستم از محل اعتبار پژوهشي هر پنج سال يكبار امكانپذيارتقا  •



فرمهاي (از طريق سايت معاونت پژوهشي دانشگاه  ١-٤تهيه فرم شماره 
رسال و تكميل آن، الصاق پيش فاكتور و فرم درخواست خريد و ا) پژوهشي

به مدير پژوهش

ن نامه ارجاع به كارشناس پژوهشي جهت بررسي اعتبارات لازم و مطابقت با آيي
و سپس ارسال به اداره خدمات ماشينيهاي اداره پژوهش 

 اسناد و تاييد مديريت اداره پژوهش بررسي

معاونت پژوهشي بررسي اسناد و تاييد 

بندي اسناد و ايجاد سند حسابداري و ارسال به امور مالي جمع

خريد يا ارتقاي سيستم كامپيوتر

ت در صورت تاييد خدمات ماشيني، ارسال درخواست به كارپردازي جهت ثب
در سامانه تداركات دولت

يات تحويل به عضو ه در صورت تامين اعتبار، درج شماره اموال واقدام به خريد 
علمي 

اسناد توسط عامل مالي بررسي

ار، بررسي اسناد توسط كارشناس اداره امور مالي و در صورت تامين اعتب
واريز هزينه اسناد به حساب اداره پژوهش  



ور به ارسال پيش فاكت -درخواست كتبي از رئيس دانشكده
همراه تاييد دانشكده به مدير پژوهشي

ا آيين ارجاع به كارشناس پژوهشي جهت بررسي اعتبارات لازم و تطابق اسناد ب
نامه هاي اداره پژوهش

 تاييد مديريت اداره پژوهش

تاييد معاونت پژوهشي 

بندي اسناد و ايجاد سند حسابداري و ارسال به امور مالي جمع

ت و 
خريدتجهيزا

......

در صورت تاييد، ارسال به كارپردازي جهت ثبت در سامانه تداركات دولت

يات اقدام به خريد در صورت تامين اعتبار، درج شماره اموال و تحويل به عضو ه
علمي 

اسناد توسط عامل مالي بررسي

ار، بررسي اسناد توسط كارشناس اداره امور مالي و در صورت تامين اعتب
واريز هزينه اسناد به حساب اداره پژوهش  


