
مراحل درخواست براي 
دريافت هزينه پايان نامه 

دانشجويي

ارشد دانشجويان
دكتري دانشجويان
:مهم نكات

 پروپوزال ارسال از پس ارشد نامه پايان به مربوط هاي هزينه دريافت درخواست •
  ژوهشيپ مدير تاييد پژوهش، اداره به تكميلي تحصيلات و آموزشي معاونت از دانشجويي

  .است پذير امكان پژوهش، اداره در نامه پايان اعتبار تعيين و بررسي و

 پروپوزال ارسال از پس دكتري رساله به مربوط هاي هزينه دريافت درخواست •
 رمدي تاييد پژوهش، اداره به تكميلي تحصيلات و آموزشي معاونت از دانشجويي

 مكانا پژوهش، اداره در قرارداد تنظيم و نامه پايان اعتبار تعيين و بررسي و پژوهشي
.است پذير



از سايت دانشگاه و تكميل و الصاق اسناد )  ٢فرم شماره (تهيه فرم هزينه ها 
)فاكتور (مثبته

 اسناد و تاييد مديريت اداره پژوهش بررسي

معاونت پژوهشي بررسي اسناد و تاييد 

بندي اسناد و ايجاد سند حسابداري و ارسال به امور مالي جمع

دانشجويان ارشد

تاييد اسناد پيوستي و فرم مربوطه توسط استاد راهنما و رئيس دانشكده

به اداره پژوهش و بررسي هاي لازم توسط كارپردازي مداركارسال 

تاييد  لازم و تطابق اسناد با آيين نامه هاي اداره پژوهش و بررسي اعتبارات
) هدر صورت مغايرت با آيين نامه ها عودت به دانشكد(توسط عامل مالي 

ار، بررسي اسناد توسط كارشناس اداره امور مالي و در صورت تامين اعتب
واريز هزينه اسناد به حساب اداره پژوهش و پرداخت به حساب دانشجو 



از سايت دانشگاه و تكميل و الصاق اسناد )  ٢فرم شماره (تهيه فرم هزينه ها 
)فاكتور (مثبته 

بررسي اسناد و تاييد مديريت اداره پژوهش 

معاونت پژوهشي بررسي اسناد و تاييد 

جمع بندي اسناد و ايجاد سند حسابداري و ارسال به امور مالي

دانشجويان دكتري

تاييد اسناد پيوستي و فرم مربوطه توسط استاد راهنما و رئيس دانشكده

به اداره پژوهش و بررسي هاي لازم توسط كارپردازي ارسال مدارك

 ژوهشپ اداره هاي نامه آيين با اسناد تطابق و دكتري قرارداد اعتبار بررسي
 به عودت ها نامه آيين با مغايرت صورت در( مالي عامل توسط تاييد و

) دانشكده

ار، در صورت تامين اعتبو مالي اداره امور بررسي اسناد توسط كارشناس 
واريز هزينه اسناد به حساب اداره پژوهش و پرداخت به حساب دانشجو 


